Vagtplanlaegger til OK-Fonden Vonsildhave

Vil du vaere med til at skabe tryghed, struktur og gode rammer for bade medarbejdere og
beboere?

P& OK-Fonden Vonsildhave sgger vi en fagligt staerk og serviceminded vagtplanlaegger,
der med overblik, struktur og steerke samarbejdsevner kan sikre en stabil og
velfungerende drift. Du bliver en central n@gleperson i huset, hvor du gennem
vagtplanlaegning og koordinering bidrager til haj kvalitet i plejen, medarbejdertrivsel og en
baeredygtig ressourceanvendelse.

Om Vonsildhave

Vonsildhave er et moderne plejehjem drevet af OK-Fonden i samarbejde med Kolding
Kommune.

Vi er beliggende i naturskanne omgivelser og kendetegnet ved:

*En stor og levende café

+Et aktivt beboer- og parerenderad

*Mange frivillige, som skaber faellesskaber og gode oplevelser

*En kultur praeget af tillid, ordentlighed, faglighed og naerveer

Vi arbejder hver dag for at skabe de bedste rammer for et godt liv for vores beboere og
en attraktiv arbejdsplads for vores medarbejdere.

Din rolle hos os

Som vagtplanlaegger bliver du en vigtig del af den daglige drift og et naturligt
omdrejningspunkt for medarbejdere og ledelse i spargsmal om arbejdstid, bemanding og
planleegning.

Du refererer til plejehjemschefen og samarbejder teet med ledelsen, medarbejderne og
relevante administrative funktioner.

Dine primaere opgaver

Vagtplanlaegning og bemandingsstyring

*Udarbejde, vedligeholde og justere vagtplaner i Alt i Plan

+Sikre optimal bemanding i forhold til beboernes behov og den faglige kvalitet
*Handtere sygdom, ferie, kurser og avrigt fraveer

*Fglge op pad medarbejdernes vagtensker og planlasgningsbehov

*Sikre korrekt registrering af arbejdstid og planlaegning

+Bidrage til en gkonomisk ansvarlig anvendelse af personaleressourcer
*Sikre overholdelse af overenskomster, arbejdstidsregler og lokale aftaler
Medarbejderservice og koordinering

*Veere daglig kontaktperson for medarbejderne vedragrende vagtplaner og arbejdstid
*Vejlede om arbejdstidsregler og planlaegningsmaessige forhold
*Understatte gennemsigtige og retfaerdige planlaegningsprocesser

*Bidrage til et positivt samarbejdsklima gennem dialog, respekt og naerveer
Administrative opgaver

*Bestille og administrere arbejdsbeklaedning

*Udarbejde og koordinere introduktionsprogrammer for nyansatte
*Understatte administrative opgaver pa personaleomradet

*Vedligeholde relevante registreringer og dokumentation

Kvalitet og udvikling

Bidrage til udvikling og optimering af arbejdsgange

+Sikre efterlevelse af gaeldende lovgivning og interne retningslinjer

*Deltage i tvaerfagligt samarbejde med fokus pa kvalitet, trivsel og stabil drift



Hvem er du?

Vi forestiller os, at du:

*Er uddannet social- og sundhedsassistent

*Har erfaring med vagtplanlzegning i en dggnbemandet organisation
*Har indgaende kendskab til arbejdstidsaftaler, overenskomster og geeldende lovgivning
*Har erfaring med planlaegningssystemer, gerne Alt i Plan og Min Tid
*Har gode administrative og it-maessige kompetencer

*Arbejder struktureret og systematisk

*Bevarer overblikket, ogsa nar planer eendrer sig med kort varsel

*Er serviceminded, imgdekommende og Igsningsorienteret
*Kommunikerer tydeligt og professionelt

*Trives med bade selvstaendigt ansvar og teet samarbejde

Bidrager positivt til et godt arbejdsmiljg og steerke relationer

Derfor skal du veelge Vonsildhave

Hos os far du:

*En central rolle med stor betydning for den daglige drift

*Teet og neerveaerende ledelse

*Hurtige beslutningsveje og stor indflydelse pa egen opgavelasning

*Lgbende sparring og faglig udvikling

*Dygtige og engagerede kolleger, som hjaelper hinanden

*En arbejdsplads med fokus pa trivsel, respekt og feellesskab

*Mulighed for at bidrage til udviklingen af vores planleegnings- og bemandingsomrade

Om OK-Fonden

OK-Fonden er en non-profit omsorgsorganisation med plejehjem, hospice, psykiatriske
tilbud og seniorboliger over hele landet.

Vi arbejder ud fra visionen:

"Livet skal leves — hele livet"

Pa Vonsildhave betyder det, at vi skaber rammer for livskvalitet, selvbestemmelse,
relationer og hverdagsgleede. Vi gnsker et miljg praeget af hjemlighed, neerveer, faglighed
og respekt for bade beboere og medarbejdere.

Praktiske oplysninger

Stillingen er pa 37 timer ugentligt.

Har du spargsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte chef Diana Galthen
Madsen pa telefon 21 79 75 67 eller mail dima@ok-fonden.dk.

Vi aftholder samtaler lgsbende og anseetter, nar den rette kandidat er fundet.

Vi glaeder os til at hare fra dig.
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